


 

  
УТВЕРЖДЕН 

приказом директора 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

от «07»   09  2020 № 22 
  

 

ПОРЯДОК  

реализации образовательных услуг по дополнительным профессиональным программам 

и программам курсового обучения в области гражданской обороны и защиты от  

чрезвычайных ситуаций в Государственном автономном учреждении дополнительного 

профессионального образования (повышения квалификации) Республики Адыгея 

 «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите от  

чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» на 2020 учебный год 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Нормативно-правовые документы, на основании которых организуется и осу-

ществляется образовательная деятельность. 

 

Обучение должностных лиц и специалистов гражданской обороны и территориальной 

подсистемы РСЧС Республики Адыгея в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ организуется в соот-

ветствии с: 

а) Федеральными законами:  

от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;  

от 21 декабря 1994 года  № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера»; 

от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» 

б) постановлениями Правительства Российской Федерации:  

от 2 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении положения о подготовки населения в об-

ласти гражданской обороны»;  

от 4 сентября 2003 года № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвы-

чайных ситуаций природного и техногенного характера»;  

от 25 апреля 2012 г. № 390 «О противопожарном режиме»; 

от 15 августа 2013 года № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образова-

тельных услуг»; 

в) приказами МЧС России:  

от 28 января 2020 № 50 «Об утверждении перечня уполномоченных работников,  прохо-

дящих обучение по дополнительным профессиональным программам курсового обучения в об-

ласти защиты от чрезвычайных ситуаций в организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность по дополнительным профессиональным программам в области защиты от чрезвы-

чайных ситуаций, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бед-

ствий, других федеральных органов исполнительной власти, в других организациях, осуществ-

ляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в 

области защиты от чрезвычайных ситуаций, в том числе в учебно-методических центрах по 

гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации, а также на 

курсах гражданской обороны муниципальных образований и в других организациях»; 

от 24 апреля 2020 № 262 «Об утверждении перечня должностных лиц, проходящих обу-

чение соответственно по дополнительным профессиональным программам и программам кур-

сового обучения в области гражданской обороны в организациях, осуществляющих образова-

тельную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области граждан-

ской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам граж-

данской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, 

других федеральных органов исполнительной власти, в других организациях, осуществляющих 



образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области 

гражданской обороны, в том числе в учебно-методических центрах, а также на курсах граждан-

ской обороны»; 

от 12 декабря 2007 г. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение 

мерам пожарной безопасности работников организаций»; 

г) приказами Министерства образования и науки Российской Федерации: 

от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-

разовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» (зарегистри-

рован в Министерстве юстиции Российской Федерации 20 августа 2013 года, регистрационный 

№ 29444); 

от 10 декабря 2013 года № 2013 № 1324 «Об утверждении показателей деятельности об-

разовательной организации, подлежащей самообследованию» (зарегистрирован в Министерстве 

юстиции Российской Федерации 28 января 2014 года, регистрационный № 31135); 

от 25 октября 2-13 года № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об обра-

зовании на обучение по дополнительным профессиональным программам», (зарегистрирован в 

Министерстве юстиции Российской Федерации 24 января 2014 года, регистрационный № 

31102); 

от 9 января 2014 года № 2 «Об утверждении Порядка применения организациями, осу-

ществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных обра-

зовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

д) организационно-методическими указаниями МЧС России от 12 ноября 2015 года 

№ 43-5413-11 по подготовке населения Российской Федерации в области гражданской обороны, 

защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей 

на водных объектах на 2016-2020 гг. 

е) рекомендациями МЧС России по организации и проведению курсового обучения в 

области ГО и защиты от ЧС от 02.12.2015 г. № 2-4-87-46-11 

2. Дополнительные профессиональные программы и программы курсового обучения, ре-

ализуемые в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

2.1. В соответствии с Лицензией в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ подготовка осуществ-

ляется по следующим программам дополнительного профессионального образования:  

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций должностных лиц 

местного самоуправления, возглавляющие местные администрации и руководителей организа-

ций»; 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций должностных лиц 

местного самоуправления, возглавляющие местные администрации и руководителей организа-

ций» (с применением ДОТ); 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций должностных лиц и 

специалистов органов управления ГО и РСЧС»; 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций должностных лиц и 

специалистов органов управления ГО и РСЧС» (с применением ДОТ); 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций должностных лиц и 

специалистов сил ГО и РСЧС»; 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных работников эвакуационных ор-

ганов»; 



- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций работников комиссий 

по повышению устойчивости функционирования»; 

- дополнительная профессиональная программа (повышения квалификации) «Подготов-

ка в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций работников, осуществ-

ляющих подготовку различных групп населения в области ГО и ЧС»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка персонала дежурно-

диспетчерских служб в рамках функционирования системы обеспечения вызова экстренных 

оперативных служб по единому номеру «112»; 

- дополнительная профессиональная программа «Повышение квалификации оператор-

ского персонала центров обработки вызовов Системы-112»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка пожарно-техническому 

минимуму руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность организаций, пред-

приятий и учреждений»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка пожарно-техническому 

минимуму руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность организаций, пред-

приятий и учреждений» (с применением ДОТ); 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка матросов-спасателей спаса-

тельных станций (постов) на муниципальных, ведомственных и частных водных объектах»; 

- дополнительная профессиональная программа «Первоначальная подготовка спасате-

лей»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка пожарно-техническому 

минимуму газоэлектросварщиков и рабочих, осуществляющих пожароопасные работы»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка пожарно-техническому 

минимуму руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность сельскохозяйствен-

ных организаций»; 

- дополнительная профессиональная программа «Подготовка священнослужителей и сестер ми-

лосердия РПЦ в области защиты в чрезвычайных ситуациях». 

2.2. В соответствии с Лицензией в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ обучение осуществ-

ляется по следующим программам курсового обучения: 

 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС председателей комис-

сий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной без-

опасности в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности»; 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС председателей комис-

сий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной без-

опасности в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» (с приме-

нением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС руководителей органи-

заций, отнесенных к категориям по гражданской обороны, а также продолжающих работу в во-

енное время в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности»; 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС руководителей органи-

заций, отнесенных к категориям по гражданской обороны, а также продолжающих работу в во-

енное время в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» (с приме-

нением ДОТ); 



- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС должностных лиц эва-

куационных органов в Государственном автономном учреждении дополнительного профессио-

нального образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический 

центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности»; 

 - «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС должностных лиц эва-

куационных органов в Государственном автономном учреждении дополнительного профессио-

нального образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический 

центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» 

(с применением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС председателей и членов 

комиссий по обеспечению устойчивости функционирования организаций в Государственном 

автономном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения ква-

лификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите 

от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности»; 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС председателей и членов 

комиссий по обеспечению устойчивости функционирования организаций в Государственном 

автономном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения ква-

лификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите 

от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» (с применением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС неосвобожденных ра-

ботников, уполномоченных на решение задач в области ГО и защиты от ЧС ФОИВ, ОМСУ и 

организаций в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности»; 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС неосвобожденных ра-

ботников, уполномоченных на решение задач в области ГО и защиты от ЧС ФОИВ, ОМСУ и 

организаций в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального 

образования (повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» (с приме-

нением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС руководителей НФГО, 

НАСФ, спасательных служб и их заместителей в Государственном автономном учреждении до-

полнительного профессионального образования (повышения квалификации) Республики Ады-

гея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и 

пожарной безопасности»; 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС руководителей НФГО, 

НАСФ, спасательных служб и их заместителей в Государственном автономном учреждении до-

полнительного профессионального образования (повышения квалификации) Республики Ады-

гея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и 

пожарной безопасности» (с применением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС членов комиссий по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования 

(повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской 

обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС членов комиссий по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

в Государственном автономном учреждении дополнительного профессионального образования 

(повышения квалификации) Республики Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской 

обороне, защите от чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности» (с применением ДОТ); 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС работников, осуществ-

ляющих подготовку в области ГО и защиты от ЧС в Государственном автономном учреждении 

дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) Республики 



Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуа-

ций и пожарной безопасности». 

- «Программа курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС работников, осуществ-

ляющих подготовку в области ГО и защиты от ЧС в Государственном автономном учреждении 

дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) Республики 

Адыгея «Учебно-методический центр по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуа-

ций и пожарной безопасности» (с применением ДОТ). 

2.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:1 

1) лица, имеющее среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.  

Лица, осваивающие дополнительные профессиональные программы и программы курсо-

вого обучения в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, являются слушателями2. 

2.4. Дополнительные профессиональные программы и программы курсового обучения 

реализуются ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС как самостоятельно, так и посредством сетевых форм 

их реализации.3  

 

                                                 
1 Часть 3 статьи 76 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 
2 Часть 1 пункт 8 статьи 33 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 
3  Часть 1статьи 13 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 

 



II. ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ) 

 

1. Прием лиц на подготовку в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ в качестве обучаемых 

осуществляется в соответствии с Планом комплектования, утвержденным Председателем КЧС 

и ПБ Республики Адыгея (далее – План комплектования). 

План комплектования разрабатывается ежегодно на основании заявок территориальных 

органов, федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Рес-

публики Адыгея, администраций муниципальных образований Республики Адыгея, а также ор-

ганизаций, осуществляющих свою деятельность на территории Республики Адыгея. 

2. Порядок подачи заявок на подготовку:       

1) территориальные органы федеральных органов исполнительной власти за себя и под-

ведомственные им организации, органы государственной власти Республики Адыгея заявки за 

себя и за подведомственные им организации подают непосредственно в Комитет Республики 

Адыгея по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям или в ГАУ ДПО РА УМЦ 

ГОЧС и ПБ, или в форме электронного документа (приложение) на электронную почту 

(au_umc_ra@mail.ru)  до 01 октября т.г.; 

2) администрации городских и сельских поселений заявки подают в администрации му-

ниципальных районов и городских округов Республики Адыгея, в состав которых они входят, 

до 01 сентября т.г.; 

3) организации, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, 

не относящиеся к организациям, упомянутым в пунктах 1), подают заявки в администрации му-

ниципальных районов и городских округов Республики Адыгея, на территории которых они 

осуществляют свою деятельность, до 01 сентября т.г.; 

4) администрации муниципальных районов и городских округов Республики Адыгея по-

дают заявки непосредственно в Комитет Республики Адыгея по делам гражданской обороны и 

чрезвычайным ситуациям или в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, или в форме электронного до-

кумента (приложение) на электронную почту (au_umc_ra@mail.ru) до 01 октября т.г., с распре-

делением кандидатов, для подготовки по категориям; 

5) организации, осуществляющие деятельность на территории всей Республики Адыгея 

или нескольких муниципальных образований Республики Адыгея заявки за себя и свои струк-

турные подразделения подают непосредственно в Комитет Республики Адыгея по делам граж-

данской обороны и чрезвычайным ситуациям или в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, или в фор-

ме электронного документа (приложение) на электронную почту (au_umc_ra@mail.ru) до 01 

октября т.г. 

Комитет Республики Адыгея по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 

совместно с ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ на основании полученных заявок разрабатывает 

План комплектования.  

Комитет Республики Адыгея по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуа-

циям, представляет План комплектования, на утверждение Председателю КЧС и ПБ Республи-

ки Адыгея.  

При формировании Плана комплектования ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ предостав-

лено право вносить частичные изменения в сроки подготовки некоторых категорий слушателей, 

в зависимости от наполняемости учебных групп и возможностей учебно-методического центра. 

После утверждения Плана комплектования Председателем КЧС и ПБ Республики Ады-

гея, ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ выписки из него, до 30 декабря доводит до всех территори-

альных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти 

Республики Адыгея, администраций муниципальных районов и городских округов Республики 

Адыгея, а также организаций, учреждений и предприятий от которых поступили заявки на под-

готовку и размещается на официальном сайте учебного центра. 

 

mailto:au_umc_ra@mail.ru
mailto:au_umc_ra@mail.ru
mailto:au_umc_ra@mail.ru


Приложение 

Образец заявки для подготовки (переподготовки) 

 в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

 

Угловой штамп учреждения Директору  

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

Широбокову О.А. 

 

 

З А Я В К А  

 

№____  от «____» __________ 20___ г. 

 

Прошу Вас включить в план подготовки на 20___ год, должностных лиц и 

специалистов______________________________________________________ 
(наименование МО, организации, учреждения, предприятия)  

 

для обучения по программе дополнительного профессионального образования в 

области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций (ГОЧС). 

 
№ 

п/п 
Фамилия, 

имя, отчество 

Должность по ос-

новной работе 

Должность 

 по ГОЧС  

Форма обучения 

(очная, очно-заочн. 

заочная «ДО»)  

1  

 

   

2  

 

   

3  

 

   

4  

 

   

 

 
 

Уполномоченный  

представитель организации __________________     ____________________________ 
                                                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи) 

 

 
Контактный номер телефона _______________________ 

 

Номер факса _____________________________________ 

 

Адрес электронной почты (указать обязательно) ________________________ 

 



Приложение 

Образец заявки для подготовки (переподготовки) 

 в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

 

Угловой штамп учреждения Директору  

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ 

Широбокову О.А. 

 

 

З А Я В К А  

 

№____  от «____» __________ 20___ г. 

 

Прошу Вас включить в план подготовки на 20___ год, должностных лиц и 

специалистов______________________________________________________ 
(наименование МО, организации, учреждения, предприятия)  

 

для обучения по программе курсового обучения в области гражданской обороны 

и защиты от чрезвычайных ситуаций (ГОЧС). 

 
№ 

п/п 
Фамилия, 

имя, отчество 

Должность по ос-

новной работе 

Должность 

 по ГОЧС  

Форма обучения 

(очная, очно-заочн. 

заочная «ДО»)  

1  

 

   

2  

 

   

3  

 

   

4  

 

   

 

 
 

Уполномоченный  

представитель организации __________________     ____________________________ 
                                                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи) 

 

 
Контактный номер телефона _______________________ 

 

Номер факса _____________________________________ 

 

Адрес электронной почты (указать обязательно) ________________________ 

 

 



3. Порядок приема лиц на подготовку: 

Лица, прибывшие на подготовку, в первый день представляют в информационно-

технический отдел:  

- документ, удостоверяющий личность; 

- командировочное предписание. 

В случае приема на платную подготовку лицо, прибывшее на подготовку, дополнительно 

представляет договор на оказание образовательных услуг подписанный руководителем органи-

зации, которая оплачивает подготовку. 

Прием лиц на подготовку осуществляется на основании приказа директора ГАУ ДПО РА 

УМЦ ГОЧС и ПБ, который является основанием для возникновения образовательных отноше-

ний.4 

Под периодом подготовки, понимается промежуток времени с даты издания приказа ди-

ректора ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ на подготовку лица, прибывшего на подготовку до да-

ты издания приказа об окончания подготовки или отчислении обучаемого. 5 

 

III. ФОРМЫ ПОДГОТОВКИ.  

ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ. 

РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ). 

 

1. Формы обучения. 

В ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ применяются следующие формы подготовки:6 

1.1. Очная – основная форма подготовки и применяется для всех категорий должност-

ных лиц.  

Подготовки проводится в объеме 16, 21, 36, 72, 113 часов на учебно-материальной базе 

учебно-методического центра с проведением лекций, практических и семинарских занятия, 

групповых занятий, а также консультаций слушателей. 

В отдельных случаях, по заявкам органов государственной власти Республики Адыгея, 

органов местного самоуправления Республики Адыгея и руководителей организаций, по реше-

нию директора ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ занятия могут проводиться с выездом препода-

вателей на места. 

1.2. Очно-заочная с применением электронного обучения форма подготовки прово-

дится в объеме 36, 72 часов. 

Эта форма подготовки предусматривает обязательное прохождение обучаемыми курса 

установочных занятий с последующей самостоятельной работой с использованием учебных ма-

териалов, размещенных на сайте ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ. 

1.3. Заочная форма подготовки с применением дистанционных образовательных техно-

логий (ДОТ). 

Дистанционные образовательные технологии предусматривают полностью определенное 

взаимодействие обучающегося и педагогического работника (заочная форма подготовки) и 

                                                 
4 Часть 1 статьи 53 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 
5 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 октября 2013 года № 1185 «Об утвер-

ждении примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным програм-

мам». 
6 Часть 2 статьи 17 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 

 



осуществляется путём предоставления доступа к учебно-методическому комплексу в системе 

дистанционного обучения «Moodle», размещенного в сети Интернет. 

Учебный материал предлагается к изучению в строгой последовательности в соответ-

ствии с образовательной программой. 

Итоговая аттестация (зачет) по очной и очно-заочной формам подготовки проводится в 

форме тестирования с применением различных форм (тестирование с использованием компью-

терного комплекса проверки знаний, по билетам и собеседование). По заочной форме подготов-

ки итоговая аттестация проходит в форме тестирования в системе дистанционного обучения 

«Moodle». В отдельных случаях, обучаемые показавшие высокие результаты в ходе проведения 

контрольных тестирований, от итоговой аттестации могут быть освобождены и оценены по те-

кущим результатам («автомат»).       

Консультации проводятся преподавателями, закрепленными за слушателями на период 

подготовки, удобным для обучаемого способом. 

2. Порядок оказания образовательных услуг. 

Для повышения эффективности подготовки создаются учебные группы, которые ком-

плектуются преимущественно из лиц одной или родственных категорий обучаемых, с учетом 

уровня их подготовки.  

Количество обучаемых в учебной группе, как правило, не должно превышать 25 человек. 

Для проведения занятий по специальным темам и практических занятий разрешается учебную 

группу делить на подгруппы численностью 12-13 человек.  

Образовательные услуги в ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ оказываются на безвозмезд-

ной основе (бесплатно, бюджетная подготовка) и на договорной основе (платная подготовка). 

На безвозмездной основе (бесплатно, бюджетная подготовка) проходят подготовку 

должностные лица ГОЧС органов государственной власти Республики Адыгея и подведом-

ственных им организаций, муниципальных образований Республики Адыгея и подведомствен-

ных им организаций, а также должностные лица организаций, входящие в территориальную 

подсистему РСЧС Республики Адыгея и которые включены в государственное задание или с 

которыми заключено двухстороннее соглашение о сотрудничестве.  

На платной (договорной) основе проходят подготовку должностные лица организаций, 

которые не включены в государственное задание, а также организаций различных форм соб-

ственности и ведомственной принадлежности, которые не финансируются из республиканского 

или муниципальных бюджетов. 

Оказание образовательных услуг по пожарно-техническому минимуму для всех лиц 

(независимо от места их работы) проводится на платной (договорной) основе. 

3. Режим занятий обучающихся (слушателей). 

3.1. Продолжительность ежедневных учебных занятий с преподавателем планируется из 

расчета: в первый и третий день периода подготовки – 7 учебных часов; второй и четвертый 

день – 8 учебных часов; пятый день – 6 часов. Часы самоподготовки используются для изуче-

ния нормативно-правовых документов, учебно-методических пособий, работы с приборами, 

консультаций, а также просмотра учебных видеоматериалов.  

Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжитель-

ностью 45 минут.7  

Занятия с обучаемыми  проводятся в рабочие дни, по 36 учебных часов в неделю (таб-

лица 1). 

Таблица 1 

                                                 
7 пункт 17 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образова-

тельным программам, утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 

2013 года № 499, зарегистрирован в Минюсте РФ 20 августа 2013 года, регистрационный № 29444 



№  

п/п 

Наименование 

мероприятий  

 

Дни недели, время (часы, минуты) 

1. 
Учебные занятия Понедельник  

Вторник,  

Четверг 
Среда  Пятница 

1 час - 9.00-9.45 9.00-9.45 9.00-9.45 

2 час 9.50-10.35 9.50-10.35 9.50-10.35 9.50-10.35 

3 час 10.40-11.25 10.40-11.25 10.40-11.25 10.40-11.25 

4 час 11.30-12.15 11.30-12.15 11.30-12.15 11.30-12.15 

5 час 12.20-13.05 12.20-13.05 12.20-13.05 12.20-13.05 

2. Обеденный перерыв 13.05-13.53 13.05-13.53 13.05-13.53 13.05-13.53 

3. 

6 час 14.00-14.45 14.00-14.45 14.00-14.45 14.00-14.45 

7 час 14.50-15.35 14.50-15.35 14.50-15.35 - 

8 час 15.40-16.25 15.40-16.25 - - 

За каждой учебной группой закрепляется преподаватель, который является руководите-

лем учебной группы («классным руководителем»). 

3.2. Для каждой учебной группы разрабатываются расписания занятий.  

Расписания занятий утверждаются директором ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ. 

В ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ устанавливаются следующие виды учебных занятий: 

лекции, семинары, практические занятия, групповые упражнения, деловые игры, круглые сто-

лы, самостоятельная работа, консультации, аттестации (итоговые занятия, зачеты). 

3.3. Занятия по наиболее сложным и специфическим темам дополнительных профессио-

нальных программ (медицинской подготовке, психологии, экологии и др.), могут проводить 

должностные лица территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, ор-

ганов государственной власти Республики Адыгея и образовательных организаций в рамках 

соглашений о сотрудничестве на безвозмездной, а также на договорной основе. 

 

IV. ВИДЫ И ПЕРИОДИЧНОСТЬ КОНТРОЛЯ, ФОРМЫ АТТЕСТАЦИИ И ПОРЯДОК 

ОЦЕНКИ УСПЕВАЕМОСТИ ОБУЧАЕМЫХ 

 

1. Виды и периодичность контроля освоения дополнительных  

профессиональных программ. 

Контроль – в учебно-методическом центре, применяется три основных вида контроля: 

предварительный, текущий и итоговый. 

1.1. Предварительный контроль проводится при входном тестировании обучаемых в 

первый день периода подготовки, для обучаемых, проходящих подготовку по дополнительной 

профессиональной программе, в целях установления индивидуального уровня подготовки каж-

дого обучаемого. 

1.2. Текущий контроль осуществляется в целях сопоставления реально достигнутых на 

отдельных этапах освоения дополнительных профессиональных программ и/или программ кур-

сового обучения результатов с запланированными. 

1.3. Итоговый контроль (зачетное тестирование) осуществляется в конце курса под-

готовки. При очной и очно-заочной форме подготовки итоговый контроль проводят преподава-

тели с закрепленными за ними обучаемыми, при этом применяется тестовая форма контроля (в 

бумажном или в электронном видах). 

В контрольные и зачетные тесты должно входить не менее 5 вопросов по изучаемым те-

мам. 

Текущий и итоговый контроль для лиц, проходящих подготовку по заочной форме под-

готовки проводится дистанционно с использованием электронных программ, размещенных на 

официальном сайте www.доумцгочсадыгея.рф. 

Зачет осуществляется по заявлению обучающегося, на основании документов, подтвер-

ждающих результаты пройденного обучения: 

http://www.доумцгочсадыгея.рф/


документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об образовании и (или) о 

квалификации, полученных в иностранном государстве; 

документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде обучения, до-

кумента, выданного иностранными организациями (справки, академической справки и иного 

документа). 

Зачет осуществляется посредством сопоставления планируемых результатов по соответ-

ствующей части (учебной дисциплины (модулю)) образовательной программы, которую осваи-

вает обучающийся, и результатов пройденного обучения, определенных освоенной ранее обу-

чающимся образовательной программой (ее частью). 

Учреждение производит зачет при установлении соответствия результатов пройденного 

обучения по ранее освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) планируе-

мым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной програм-

мы. 

Зачету не подлежат результаты итоговой (государственной итоговой) аттестации. 

С целью установления соответствия учреждение может проводить оценивание фактиче-

ского достижения обучающимся планируемых результатов части осваиваемой образовательной 

программы. 

С целью установления соответствия учреждение проводит оценивание фактического до-

стижения обучающимся планируемых результатов части осваиваемой образовательной про-

граммы. 

Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве результатов про-

межуточной аттестации по соответствующей части осваиваемой образовательной программы. 

Обучающийся, которому произведен зачет, переводится на обучение по индивидуально-

му учебному плану, в том числе на ускоренное обучение. 

При установлении несоответствия результатов пройденного обучения по освоенной ра-

нее обучающимся образовательной программе (ее части) требованиям к планируемым резуль-

татам обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной программы учрежде-

ние отказывает обучающемуся в зачете. 

Решение об отказе в письменной форме или в форме электронного документа с обосно-

ванием причин отказа в течение трех рабочих дней направляется обучающемуся. 

 Взимание платы с обучающихся за установление соответствия и зачет не предусматри-

вается. 

 

2. Формы аттестации и оценка знаний 

 

2.1. Освоение дополнительных профессиональных программ и программ курсового обу-

чения завершается итоговой аттестацией обучаемых в форме, определяемой ГАУ ДПО РА 

УМЦ ГОЧС и ПБ самостоятельно.8 

2.2. Оценка уровня знаний слушателей проводится по результатам аттестации специаль-

но создаваемыми комиссиями. В состав комиссий включаются: директор ГАУ ДПО РА УМЦ 

ГОЧС и ПБ или его заместитель, преподаватели, проводившие занятия с обучаемыми, сотруд-

ники Комитета Республики Адыгея по делам ГО и ЧС (по согласованию) и Главного управле-

ния МЧС России по Республике Адыгея (по согласованию). 

При получении неудовлетворительного результата при тестировании, в том числе зачет-

ном, по решению преподавателя обучаемый может повторно быть допущен к тестированию, но 

не более трех раз по одному тесту.  

2.3. Тестовая система оценки знаний предусматривает бальную систему оценки успевае-

мости обучаемых.  

                                                 
8 Часть 14 статьи 76 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 

 



При использовании тестовой системы контроля уровня освоения учебного материала, 

применяется четырехбальная система оценок: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и 

«неудовлетворительно». 

«Отлично» - если ответы на контрольные вопросы (тесты) представлены в установлен-

ные сроки. При этом не менее 91% и более ответов правильные. 

«Хорошо» - если ответы на контрольные вопросы (тесты) представлены в установлен-

ные сроки. При этом не менее 81% и не более 90% ответов правильные. 

«Удовлетворительно» - если ответы на контрольные вопросы (тесты) представлены в 

установленные сроки. При этом не менее 66% и не более 80% ответов правильные. 

«Неудовлетворительно» - если не соблюдены условия на оценку «отлично», «хорошо» 

или «удовлетворительно». 

При тестовой системе оценки знаний может использоваться недифференцированная 

форма оценки знаний «зачет-незачет». 

По желанию обучаемого зачет, взамен тестового зачетного раздела, может проводиться в 

форме письменной контрольной работы (реферата) на определенную преподавателем тему. 

Обучаемые, показавшие твердые знания и навыки, проявившие активность в ходе прове-

дения практических занятий и семинаров, решением директора ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, 

по представлению руководителя учебной группы, могут быть аттестованы до сдачи зачета.    

2.4. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную профессиональную 

программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается удостоверение о повышении квали-

фикации,9 установленного образца, при условии оплаты за подготовку в размере, установлен-

ном договором на оказание образовательной услуги. 

Лицам, успешно освоившим соответствующую программу курсового обучения и про-

шедшим итоговую аттестацию, выдается справка о прохождении курсового обучения,  установ-

ленного образца, при условии оплаты за подготовку в размере, установленном договором на 

оказание образовательной услуги.  

Образец удостоверения о повышении квалификации и справки о прохождении курсового 

обучения устанавливается локальным актом ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ (приказом дирек-

тора). 

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации, получившим на итоговой аттестации не-

удовлетворительные результаты, освоившим часть дополнительной профессиональной про-

граммы или программы курсового обучения, прослушавших курс лекций в рамках дополни-

тельной профессиональной программы, программы курсового обучения и (или) отчисленным 

из ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, в случае необходимости, по заявлению обучаемого выдает-

ся справка о подготовке или о периоде подготовки по образцу, самостоятельно устанавливае-

мому ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ.10 

 

V. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся). 

Образовательные отношения прекращаются с обучаемыми по следующим обстоятель-

ствам: 

1.1 в связи с завершением подготовки; 

1.2 досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или организации, направившей его на подготовку 

(оплатившей подготовку); 

2) по инициативе ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ: 

- при применении к обучающемуся отчисления, как меры дисциплинарного взыскания; 

                                                 
9 Часть 15 статьи 76 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации». 
10 Часть 12 статьи 60  Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации». 

 



- при невыполнении обучающимся обязанностей по добросовестному освоению допол-

нительной профессиональной программы; 

- при отсутствии на занятиях без разрешения руководителя учебной группы на протяже-

нии четырех академических часов и более; 

- при нарушении порядка приема и его незаконного зачисления в ГАУ ДПО РА УМЦ 

ГОЧС и ПБ; 

3) по условиям, не зависящим от воли обучающегося и ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, 

в том числе в случае ликвидации ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ. 

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

организации, направившей его на подготовку, не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ. 

Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ об отчислении обучаемого.  

Если заключен договор на оказание образовательной услуги, при досрочном прекраще-

нии образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа директора 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ об отчислении обучаемого. Права и обязанности обучающего-

ся, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, прекращаются с даты его отчисления. 

При досрочном прекращении образовательных отношений делопроизводитель ГАУ ДПО 

РА УМЦ ГОЧС и ПБ, в трехдневный срок после издания приказа директора об отчислении 

обучающегося, а также по заявлению обучающегося, выдает  отчисленному лицу справку о ко-

личестве прослушанных часов в рамках изучаемой программы. 

 

2. Восстановление отчисленных лиц.  
 

2.1. Лицо, отчисленное из числа обучаемых ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ, по инициа-

тиве обучающегося (организации, направившей на подготовку) до завершения освоения допол-

нительной профессиональной программы и (или) программы курсового обучения, имеет право 

на восстановление для подготовки в течение года после отчисления при наличии свободных 

мест и с сохранением прежних условий подготовки. 

2.2. Восстановление отчисленных лиц осуществляется только по ходатайству руководи-

телей организаций, направивших данных лиц на подготовку, на основании приказа директора 

ГАУ ДПО РА УМЦ ГОЧС и ПБ и заключения нового договора об образовании. 


